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Tento vnitini fad rozviji a konkretizuje podminky nasSeho zafizeni a definuje priva a povinnosti
zafizeni, zaméstnancti, navstévnikli a ucastniki zdjmového vzdélavani. Tento dokument je tedy
zavazny jak pro zaméstnavatele, tak pro vSechny zaméstnance, kteii jsou vic¢i nému v pracovnim
pomeéru, tcastnikiim zajmového vzdélavani a jejich zdkonnym zastupctm. Je vefejné piistupny.

1. VSeobecna ustanoveni

a) Prispévkova organizace K - klub - stfedisko volného Casu (dale jen K-klub), Valdstejnovo namésti
99, Ji¢in, byla ziizena Zftizovaci listinou vydanou Méstem Ji¢in (2004) s odkazem § 27 zakona ¢.
250/2000 Sb., v souladu § 84 odst. 2 pism. e) zdkona ¢. 128/2000Sb. a dle § 14 odst. 2 zdkona ¢.
564/1990 v aktudlnim znéni.

b) Vnitini fad K-klubu je vydavin na zakladé¢ § 30 zdkona ¢islo 561/2004 Sb., o pfedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktudlnim znéni a
vyhlasky €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani, v aktualnim znéni.

¢) Vnitini ad plati pro budovu K-klubu, prostory jak vlastni, tak pronajimané a prostory pro ¢innosti,

které K-klub zajist'uje.

2. Cinnost K-klubu
a) K-klub je stiediskem pro volny ¢as déti, mladeze a dospélych. Zajistuje vychovné, vzdélavaci a

rekreacni akce a osvétovou ¢innost pro Zaky, studenty, pedagogické pracovniky a Sirokou vefejnost.
Cinnost K-klubu je vymezena v § 111 $kolského zékona a podle vzdélavacich programi uvedenych v
§ 5 Skolského zdkona, planu price, organiza¢niho zajiiténi akce apod. Skolni vzdélavaci program je
vefejny. Obecnymi cili jsou rozvoj osobnosti ¢lovéka, jeho vybaveni pozndvacimi a socidlnimi
schopnostmi a dovednostmi, pro osobni a ob&ansky Zivot, vykon povolani nebo pracovni Cinnosti a
poskytovani informaci apod. dle § 2 Skol. zdkona. Vzdé&lavani poskytované podle tohoto zdkona je
vefejnou sluzbou a je poskytovano zpravidla za tiplatu.

b) Zajmové vzdélavani se uskuteciiuje predevsim t€mito formami
» pravidelnd zdjmova ¢innost
» prileZitostnd zajmova ¢innost
» taborovi a rekreacni ¢innost
* individudlni prace, vytvareni podminek pro rozvoj nadanych déti



» realizace spontidnnich aktivit
¢) Cinnost pravidelného z4jm. vzdélavani je zahajena nejpozdéji 1. 10. a ukonéena nejdiive 31. 5.

3. Prijiméani vicastnikii k zdjmovému vzdélavani

a) se iidi zakonem €. 561/2004 Sb., a vyhlaskou €. 74/2005 Sb. Zajemci jsou pfijimani

na zaklad¢ pisemné nebo on-line piihlasky, kterd je u pravidelné Cinnosti, pobytovych akci a tdbord
podkladem pro vedeni $kolni matriky. Pfi vedeni dokumentace a Skolni matriky a pfi zpracovani
osobnich ddajli postupuje organizace dle zvlastniho pravniho predpisu o ochran¢ osobnich tdaja zak.
¢. 101/2000 Sb.

Zajemce se muZe piihlasit do vice ZU, pti¢emZ na kazdy ZU tadné vyplni piihlagku k zdjmovému
vzdélavani zv1ast,

b) zajemce, ktery odevzda fadné vyplnénou a podepsanou pfihlaSku a zaplati stanovenou uplatu za
zajmové vzdelavani, se stdva ucastnikem vybraného zdjmového vzdélavani.

4. Prava a povinnosti ucastniku vzdélavani a jejich zakonnych zastupcu

4. 1.V souladu s ustanovenim § 21 zakona ¢. 561/2004 Sb., maji tc¢astnici nasledujici prava:

* nazijmové vzdé&lavani a sluzby poskytované K-klubem podle tohoto zakona,

* na zamové vzdélavani, které slouZi k rozvoji jejich schopnosti, talentu a k ucelnému vyuZziti
volného ¢asu, uskuteciiuje se zpravidla v zdjmovych ttvarech (kluby, krouzky, sbory, oddily,
druziny apod. dale jen ZU),

* pocet ¢lenli v zajmovych utvarech je stanoven ,,organizaci zajmové Cinnosti pravidelné*.

byt ¢lenem ZU, Clenstvi je dobrovolné a vznikd na zikladé pisemné piihlasky, kterou
podpisuji ticastnici a v piipadé nezletilych ucastnikd, jejich zakonni zastupci, v ptipad¢ on-line
pfihlasek pak souhlas s kladnym stanoviskem s Pravidly ¢lenstvi a Vnitinim fadem K-klubu

* informace o pribéhu a vysledcich svého zdjmového vzdélavani,

* vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zileZitosti jejich zdjmového
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje,

* na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se z4jmového vzdélavani podle
tohoto zakona,

v piipadg, Ze nezletily &¢len ZU vykazuje del§i dobu absence, které nejsou fadné omluveny,
vedouci ZU, prostfednictvim vedouciho oddéleni, o této skuteénosti telefonicky nebo pisemné
informuje zdkonné zastupce nezletilych dcastnikd,

» zékonny zéstupce ditéte, Zdka nebo studenta, pokud je spole¢né¢ posuzovanou osobou pro
narok na socidlni pfiplatek, ktery pobird podle zakona ¢. 117/1995 Sb. o stitni socidlni
podpoie, ve znéni pozdéjSich predpisi, mize poZzadat dle § 123 zakona ¢. 561/2004 Sb.
(§kolsky zakon), ve znéni § 11 odst. 3 vyhlasky MSMT CR ¢&. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani muZe zadat o sniZeni vySe uplaty nebo zruSeni tuplaty z divodu sociilni
potiebnosti. Pokud tuto skute¢nost prokaze feditelce.



Zletili Zaci a studenti jsou dale povinni:

sz

informovat K-klubu a Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdelavani,

dokladat divody své nepiitomnosti v zijm. vzdélavani v souladu s podminkami stanovenymi
pravidly Clenstvi,

oznamovat K-klubu udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi idaje, které jsou podstatné pro priibch
vzdelavani nebo bezpecnost Zdka a studenta, a zmény v téchto ddajich.

4.2. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaki maji pravo na:

informace o pribéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich zajmového
vzdélavani, pficemzZ jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se zdjmového vzdelavani podle
tohoto zékona.

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaku jsou povinni:

zajistit, aby dité a Zdk dochazel fadné do K-klubu,

na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatfizeni se osobné€ zicastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéaka,

informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo Zdka nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

dokladat divody nepfitomnosti ditéte a Zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatfizeni k ochrané zdravi
a bezpe€nosti, s nimiZ byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skol a Skolskych zafizeni vydané v souladu
s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

4.3. DalSi prava a povinnosti i¢astniku vzdélavani v K-klubu

K-klub je pfistupny vSem bez jakékoliv diskriminace z divodl rasy, barvy pleti, pohlavi,
jazyka, viry a ndboZenstvi, narodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu, apod.,

kazdy ucastnik ma pravo na zjmové vzdélavani dle Skolniho vzdélavaciho programu,
Ucastnici maji pravo na rozvoj osobnosti dle nadéni, fyzickych a rozumovych schopnosti,
handicapovani ucastnici maji prdvo na specialni péc¢i v ramci moZnosti K-klubu,

kazdy tucastnik m4 pravo na ochranu pfed jakymkoli télesnym nebo duSevnim nasilim a
nedbalym zachdzenim,
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* kazdy ucastnik ma pravo na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohroZuji jeho télesny a
dusevni vyvoj,

* kaZdy ucastnik ma pravo na informace a poradenskou pomoc v zdleZitostech tykajicich se
zajmového vzdélavand,

» zakonni zéstupci nezletilych udcastnikl maji pravo na informace o chovéni a vysledcich
¢innosti tykajici se jejich ditéte. Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani maji v
piipad¢ zletilych zaku a studentl pravo také jejich rodice, popiipadé osoby, které vuci zletilym
zaktim a studentiim plni vyZivovaci povinnost,

* tdastnici zdjmového vzdélavani pracuji v ZU dle vlastniho planu préce, ktery je vyznaen v
deniku ZU a schvélen vedoucim oddéleni zajmové &innosti pravidelné,

* dny a hodiny schiizek jsou stanoveny rozvrhem zdjmové ¢innosti pravidelné.

4. 4. V souladu s ustanovenim § 22 zikona ¢. 561/2004 Sb., maji ucastnici nasledujici
povinnosti:

* dodrZovat Vnitini fad, predpisy a pokyny K-klubu o ochrané zdravi a bezpecnosti, vydané v
souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, se kterymi byli seznameni,

* oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalSi tdaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a Zaka a zmény v téchto tdajich,

* tcastnici zajmového vzdé€lavani jsou povinni fidit se pokyny pedagogickych pracovniki,
vedoucich zajmovych ttvart, piipadné dalSich zaméstnancti K-klubu,

*  Gcastnici jsou povinni své ndzory a minéni vyjadrovat sluSnym a zdvotilym zpisobem,

» zakonni zastupci nezl. icastnikll jsou povinni zajistit jeho fadnou dochazku, neticast omluvit
osobn¢, pisemné, nebo telefonicky nejpozdéji do tii kalendainich dni od pocatku
nepfitomnosti ucastnika zajmového vzdélavani. V piipadé tfi neomluvenych schiizek budou
zakonni z4stupci kontaktovéini pracovnikem K-klubu,

* Ucastnici zajmového vzdélavani, nebo jejich zakonni zistupci jsou povinni ihned informovat
K-klub o zméné zdravotni zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich svého ditéte nebo o jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na bezpe¢nost pfi provadéné ¢innosti, nebo

ohrozit dalsi dcastniky,

» zaékonni zastupci jsou povinni sdélit DDM tdaje nezbytné pro vedeni Skolni matriky § 28 odst.
3 Skolského zakona:

,Skolni matrika Skolského zaiizeni podle povahy jeho cinnosti obsahuje tyto idaje o ditéti, Zdkovi
nebo studentovi:

a) jméno a prijment, rodné Cislo, popripade datum narozeni, nebylo-li rodné cislo diteti, Zdakovi nebo
studentovi pridéleno, ddle stdtni obcanstvi a misto trvalého pobytu, popripadeé misto pobytu na vizemi
Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici, nepobyvd-li dité, Zik nebo
student na vizemi Ceské republiky,

b) datum zahdjeni a ukonceni skolské sluzby nebo vzdéldvdni,

c) udaje o zdravotni zpisobilosti, popripadé o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit viiv na
poskytovdni Skolské sluzby nebo vzdéldvani,

d) ddaje o tom, zda je dité, Zdk nebo student zdravotne postizen, véetné daje o druhu postiZeni, nebo
zdravotné znevyhodnén; popripadé iidaj o tom, zda je dité, Zdk nebo student socidlné znevyhodnén,
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pokud je Skole tento vidaj zdkonnym zdstupcem ditéte nebo nezletilého Zdka nebo zletilym Zdkem ci
studentem poskytnut,

e) oznaceni skoly, v ni7 se dité, Zdk nebo student vzdéldvd,

f) jméno a prijmeni zdkonného zdstupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nemd na tizemi
Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorucovdni pisemnosti, telefonické spojent.

5. Provozni a vnitfni rezim

5.1 Provoz a odpovédnost pracovnikll

5. 1.1 Za provoz K-klubu v pribéhu roku odpovida feditelka.

5. 1.2 K-klub je v provozu celoro¢né.

5. 1. 3. Provozni doba v prub¢hu Skolniho roku je stanovena ve vSedni dny od 7,00 do ukonceni
¢innosti zajmovych ttvart a dalSich akci (dle rozvrhu). Vyjimky z provozni doby schvaluje feditel (v
dobé jeho nepiitomnosti povéteny zastupce).

5. 1. 4 Denni ¢innost v K-klubu organizuji pracovnici na zdkladé mési¢niho programu nabidky.

5. 1. 5 Denni provoz zabezpecuji: od 13.00 hodin nebo dle planovanych ¢innosti pedagogicky dozor a
vedouci akci. Kontrolu provadéji vedouci pracovnici.

a) ucastnici pravidelného zajmového vzdélavani se shromaZd'uji v prostorach pfed ucebnami
uréenymi ke vzdélavani nejdiive 15 min pfed zah4jenim d&innosti (dle rozvrhu), ve
vyjime¢nych pfipadech i diive, ale pouze v prostorach k tomu uréenych,

b) tdastnici pouZiji k uloZeni od&vii a obuvi vyhrazené misto podle pokynii vedouciho ZU,

¢) ucastnikiim neni dovoleno vstupovat do kancelafi, uceben, tanec¢nich sali, t€locvicen a skladi
bez vyzvani zaméstnance K-klubu,

d) vdobé& vyuky v zijmové Cinnosti zodpovida za ucastnika zdjmového vzdélavani pedagog
volného €asu (vedouci z4jmové Cinnosti)

e) pokud zakonny zastupce ditéte uvede v ptihlaSce, Ze dit€ neodchazi ze zajmové Cinnosti
samo, je lektor povinen osobné piedat dit€¢ zdkonnému z4stupci, nebo jim pisemné povérené
0sob&, v opaéném piipadé je chapano, Ze dité odchazi po skonéeni ZU samo domii

f) pokud si dité, které smi odchazet pouze s doprovodem, nevyzvedne zakonny zéastupce, nebo
Jim pisemné povéfend osoba do 30 min po skonceni z4jmové Cinnosti, bude zakonnym
zastupcim nezletilého ditéte od 31. minuty po skonceni zajmové ¢innosti uctovan poplatek
100,- K¢ za kaZdou zapocatou hodinu, po kterou bude dit¢ v K-klubu hlidat sluzba (sluzbu
vykonava interni pracovnik),

g) pokud musi dcéastnik opustit pravidelnou zdjmovou ¢innost v jejim prubéhu, miZe jej lektor
ZU uvolnit pouze na zkladé pisemné zadosti zakonného zastupce ditéte,

h) ucastnik zdjmového vzdélavani miZe ukonCit svou ¢innost na zdkladé pisemného sdéleni
adresovaného K-klubu, v pfipadé nezletilého ucastnika podepsaného jeho zidkonnym
zastupcem. Udastnik piestava byt ti¢astnikem ZU K-klubu dnem nasledujicim po dni doruéen,
popiipad€é dnem uvedenym ve sdéleni, pokud jde o den pozdéjsi, a to bez naroku na vraceni
Uplaty za zajmové vzd¢lavani,

i) ucastnikim neni dovoleno nosit do zijmového vzd€lavani predméty nebezpecné, nebo
pifedméty cenné,
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j) zakonni zastupci nezletilych vcastnikii jsou vzdy informovéni o akcich ZU, které jsou uréeny
pravé pro &leny ZU,

k) v piipadé zavaznych divodd napf. nemoc lektora ZU, miZe byt hodina suplovina jinym
lektorem, v krajnim pfipad¢ zruSena. V piipadé suplované hodiny, nepiislusi tcastnikiim
7adna financni ani jind kompenzace. Pokud jsou za jedno pololeti zruSeny bez nahrady vice
jak dva terminy (lekce) ZU, tak za kazdy dalii zruSeny termin (lekci), ktery neni nahrazen,
naleZi ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci finanéni nidhrada ve vysi, ktera se vypocita
nasledovné: ¢astka stanovend za Skolni rok se vydéli po€tem lekci v daném Skolnim roce a
vynasobi poctem zruSenych lekci, u kterych vznikd nirok na ndhradu (vice bod 3).

Réady mistnosti a objekti
+ za vypracovani, vyveéSeni a dodrzZovani tadd mistnosti (vyukovych mistnosti, odbornych

pracoven, dilen) a objektd zodpovida feditelka.

6. Evidence ucéastniku

* zpusob evidence ucastnikll pro pravidelnou zdjmovou ¢innost je stanovena
* zpusob evidence dcastnikll pro tdborovou ¢innost je stanoven
* zpusob evidence ucastnikll pro piileZitostnou ¢innost je stanovena

7. Platby v K-klubu
* sefidi zékonem ¢. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zjmovém vzdélavani,
* vySe uplaty v zdjmovém vzdé€lavani je stanovena podle Cetnosti a finanéni naro€nosti
vykondvané ¢innosti, v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy,

* vySe uplaty pravidelné zdjmové Cinnosti je uvedena na webovych strankach K-klubu nebo
broZzufe vydavané v poloving srpna b. r. u seznamu jednotlivych krouzki. Prehled zdjmovych
utvart s uvedenou vysi zdpisného — cenik — je vydavan feditelkou K-klubu na kazdy Skolni
rok,

* splatnost uplaty stanovi feditelka tak, aby byla uplata splatnd nejpozdéji ptfed ukoncenim
ti¢asti v dané ¢innosti. Uplatu miiZze feditelka rozdélit do vice splatek.

» uplata za pravidelnou ¢innost K-klubu je zpravidla splatn4 do 15. listopadu b. r. od pfihlaSeni
do zajmového utvaru. Pokud nebude uplata provedena vcas, nebo nedomluvi-li se zdkonny
zastupce s feditelkou K-klubu na pifipadném jiném terminu uhrady, bude piihlaska
povaZovéana za neplatnou a misto v daném zajmovém ttvaru bude nabidnuto dal$im zajemciim

* platba se provadi bezhotovostné na tcet nebo v kancelari K-klubu

* sniZena cena za pravidelné zdjmové vzdélavani miZe byt vypocitana podle poctu mésict, po
které bude ticastnik z4jmové vzd&lavani navitévovat, aZ pokud nastoupi do ZU po 1. 11. pro
prvni pololeti Skolniho roku a od 1. 4., pokud se jedn o pfihlaSeni na zajmové vzdélavani od
druhého pololeti skolniho roku,

» dalsi moznosti stanoveni uplaty, a to zejména pro ¢innost volnych klubii, je cena za jednu
vyukovou nebo cvicebni lekci. VySe tuplaty k jednotlivym ¢innostem je zvefejiilovana na
propagacnich a informac¢nich materidlech a na ptihlaSkich na akce,

* tplata miZe byt sniZena (sleva) dle pfislusného vnitiniho zavazného pokynu na dany Skolni
rok
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» tcastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné cinnosti, v pfipadé tdcasti v dalSich ¢innostech
daného Skolského zafizeni,

* Ucastnikiim zajmového vzdelavani, ktefi bez vazného dlivodu (st€¢hovani, nemoc vice neZ 4
tydny — nutno doloZit) ukon¢i pfedcasné svoji ¢innost v K-klubu (podrobnéji bod 5 odstavec
k), nebo jsou vylou€eni rozhodnutim feditelky K-klubu z divodu dlouhodobé neomluvené
absence ¢i zdvazného poruseni Vnitiniho fadu se tplata nevraci,

* tplata miZe byt sniZena nebo prominuta

a) ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢n¢ posuzovanou osobou pro narok na socidlni
piiplatek, ktery podle zvlastniho pravniho pfedpisu pobird jeho zdkonny zastupce nebo jina
opravnéna osoba,
b) ditéti, Zdkovi nebo studentovi, pokud mé4 narok na piispévek na thradu potieb ditéte v
pestounské péci podle zvlaStniho pravniho ptedpisu a tento piispévek nebo jeho Cast je
vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni piispévku uvedeného v
pismenu b) prokédze feditelce,

» tam, kde je diivod nepfitomnosti doloZen (napf. zpravou 1ékate) se vraci pomerna ¢ast, kterd je
vypocitana nasledujicim zptisobem: platba na celé pololeti se vydé€li poctem mésict (piipadné
tydntt) v pololeti a vynasobi se poctem omluvenych mésicti (tydnl), vysledna Castka je
pfedana zdkonnému zéstupci ditéte. Nezletilému ditéti je moZné financni ¢astku predat pouze
tehdy, pokud ma pisemny souhlas zdkonného zistupce, Ze je mozné takto postupovat. Tento
souhlas a potvrzeni o vraceni &astky se pfipoji k prihlsce tidastnika na dany ZU,

« pokud dojde k nejasnosti, zda je dany ZU zaplacen, je povinnosti téastnika zijmového
vzdélavani doloZit platnym dokladem (vypis z bankovniho tuctu klienta, pi{jmovy pokladni
doklad vydany K-klubem, apod.), Ze ptihlaSené zajmové vzdélavani fadné uhradil. Pokud
ti¢astnik nenf schopen thradu doloZit, povaZuje se takovy ZU za nezaplaceny. K-klub vyzve
osobné, telefonicky, nebo pisemné klienta (i€astnika zajmového vzd€lavani) k zaplaceni
tihrady za zdjmové vzd&lavani, a pokud klient tento ZU neuhradi do 14 dni od vyzvy, bude
jeho piihlageni povazovano za neplatné. Misto v ZU bude nabidnuto dalim zijemctim.

8. Nepravidelna ¢innost, tabory, pobytové akce, adaptacni kurzy a dalsi akce

* dle povahy akce jsou ptipraveny konkrétni ptihlaSky na konkrétni akci,

* Kklient se na tyto ¢innosti ptihlasuje vyplnénim ptihlasky, které je vypracovéana pro tu konkrétni
¢innost,

* na tyto ¢innosti jsou vypracovany kalkulace vySe ucastnického poplatku,

* udhrada musi byt provedena vZdy nejpozdé€ji pti zahdjeni akce,

» vratky se fidi platnymi storno podminkami uréenymi pro kaZdou akci samostatné,

* u pobytovych akci, delSich nez 4 dny, predklada dcastnik pisemné potvrzeni 1ékare
o zdravotni zpisobilosti k tucasti na pobytové akci a Cestné prohlaSeni ucastnika o
bezinfekénosti (u nezletilych cestné prohlaseni zakonného zastupce).

9. Ukoncovani vzdélavani

a) zajmové vzdeélavani neni zakoncovano zkouskou, o jeho ukonceni se ticastnikiim nevydava doklad,
b) hodnoceni jednotlivych tcastnikd se provadi v prubéhu celého Skolniho roku, hodnoceni provadi
lektor zajmového ttvaru,




¢) na zadost ucastnika zajmového vzdélavani je mozné vystavit potvrzeni o absolvovani zdjmového
vzdélavani, které obsahuje informaci o délce zdjmového vzdé€lavani, hodinové dotaci a oboru
zajmového vzdelavani.

10. Podminky zachazeni s u¢ebnimi pomickami, poti‘ebami a majetkem K-klubu

» tcastnik Setrn¢ zachazi se svéfenymi ucebnimi pomtickami, potfebami a majetkem. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zniceni majetku K-klubu, jinych ucastnikt ¢i jinych osob hradi v
plném rozsahu ucastnik (v pripad¢ nezletilych ucastniki jejich zdkonni zastupci), ktery
poskozeni zptsobil (podle Obcanského zakoniku § 422).

» kazdy ucastnik odpovida za Cistotu a porddek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.

» pied odchodem z mistnosti, kde probihala ¢innost, kazdy tcastnik uklidi své pracovni misto a
jeho okoli.

* tcastniklim je pfisn¢ zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci.

* Ucastnici Setii majetek K-klubu a Setrn€ zachazi s materidlem. Pfi ukonceni ¢innosti uvedou
své pracovist¢ do ptivodniho stavu, uklidi pouzivany material a pomicky, spolecné s
vedoucim ZU.

» veskeré zpisobené, ¢i zjisténé zdvady na majetku musi byt neprodlen¢ hlaSeny vedoucimu
oddéleni a nasledné feditelce K-klubu.

» pracovnik, ktery odchédzi z budovy posledni, je povinen piekontrolovat uzavieni vSech
mistnosti a oken, dikladn¢ uzamknout budovu a kli¢e vhodit do poStovni schranky na dvetich
budovy. Ponechéni a nevréaceni klict je kvalifikovano jako hrubé poruSeni pracovni kdzné a
naslednym sniZzenim odmény.

11. Ochrana vlastniho zdravi a zdravi ostatnich uicastnikii v souladu s vyhlaskou €. 64/2005 Sb. o
evidenci drazu déti, zaku a studentu

* ucastnik se pfi vSech Cinnostech K-klubu chova tak, aby neohrozil zdravi své, ostatnich
ucastnikti zajmového vzdélavani ¢i jinych osob,

* ucastnik nenosi do K-klubu pfedmeéty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich,

* ucastnik pIné respektuje vnitini fady odbornych pracoven a uceben, kluboven,

* 7 bezpecnostnich diivodl se tcastnikiim zakazuje sezeni na okennich parapetech a vyvySenych
prostorach objektl, kde zdjmové vzdélavani probiha i v ostatnich spolecnych prostorach,

* Ucastnik se fidi platnymi zdsadami bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi vSech Cinnostech, které
probihaji v ramci ¢innosti K-klubu v Jiéiné,

» kaZdy udraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde beéhem ¢innosti v ucebné ¢i odborné pracovné, na
chodbé& nebo na hfisti, hlasi dcastnici ihned svému vedoucimu, pedagogickému dozoru a
nasledné vedoucimu oddéleni ZC pravidelné. V pifpadé zranéni &i nevolnosti déastnika,
odvede vedouci ZU (vedouci akce) postizeného do prostor kancelaie a piivolaji pedagogicky
dozor, ktery zajisti informovani zakonnych zastupcti o zplisobu oSetfeni a piipadné predani
ucastnika (v ptipad¢ nezletilych ucastnikil) Ve vaznych ptipadech neprodlené volat linku 155.
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* trazy, ke kterym doslo pfi spole¢né Cinnosti tdcastnikti zajmového vzdélavani mimo K-klub, je
nutné hlasit. Urazy d¢astnikii na akcich, vyjezdech, LT ¢ OS mimo K-klub se okamZité hlasi
doprovodnému personalu a nésledné feditelce K-klubu,

*  K-klub v Ji€in€ zajisti v souladu s dikci vyhlasky zpracovani zdznamu ve stanoveném terminu
(do 24 hodin od trazu),

* castnik pln€ respektuje niZe uvedend pravidla vnitiniho rezimu K-klubu (odstavec €. 13)

11.1 BOZP a PO
 vedouci ZU je povinen zejména na za¢atku kazdého pololeti, a pak i v priibéhu, ihned po
pfihlaSeni nového tucastnika, poucit dcastniky zajmového vzdelavani o BOZP a ucinit o tom
zapis v Deniku zjmového vzdélavani. Vedouci jednotlivych aktivit jsou povinni dbat pravidel
BOZP a tucastnikiim poskytnout nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

» zavazné udélosti, které maji vliv na bezpecnost a zdravi osob, se ohlaSuji v kancelafi K-klubu

*  kazdy udraz nebo poranéni, ke kterému dojde béhem zdjmového vzdélavani, nebo na akcich
pofddanych DDM je nutné nahlisit vedoucimu ZU, nebo vedoucimu akce, ktery zajisti
oSetfeni a informuje zdkonného zastupce ditéte a feditelku K-klubu. V ptipadé¢ trazu v K-klub
zajisti zpracovani zaznamu podle vyhlasky. ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazd déti, zakd a
studentd,

* v budové K-klubu a pfi akcich jim pofddanych plati zdkaz koufeni. RovnéZ plati ptisny zakaz
uZivani ndvykovych a omamnych latek a alkoholu v dobé Cinnosti a pti akcich potddanych K-
klubem. PoruSeni tohoto zakazu se povaZuje za velmi hrubé poruSeni Vnitiniho fadu.

12. StiZnosti, podnéty a pripominky téastnikii zijmového vzdélavani k ¢innosti K-klubu

a) stiZznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti K-klubu mohou pisemné podédvat vSichni ucastnici
zajmového vzdelavani nebo jejich zakonni zastupci,

b) vedeni K-klubu je povinno feSit takto obdrZzené stiZnosti, podnéty a pfipominky,

¢) v piipadé podnéti a pripominek vyrozumi vedeni K-klubu pisatele, pokud uvede svoje jméno a
adresu, se zavéry, které vyvodilo,

d) podané stiznosti budou fadné proSetieny. Se zavéry Setfeni bude pisatel seznamen nejpozdéji do 30
dni od podéni stiZnosti.

13. Zavérecna ustanoveni

a) tento Vnitini fad nabyva dcinnosti dnem 28. Cervna 2013 a nahrazuje piedchozi Vnitfni organiza¢ni
fad vydany 1. ledna 2006, ktery se timto rusi,

b) vnitini fad je zavazny pro vSechny zaméstnance K - klubu v Ji¢ing, ti¢astniky vzdélavani a zajmové
¢innosti a ostatni navstévniky,

¢) vnitfni fad zvefejni feditelka na pfistupném misté¢ v K - klubu , prokazatelnym zptisobem s nim
sezndmi zaméstnance, Gcastniky zdjmového vzdélavani a informuje o jeho vydani a obsahu zdkonné
zastupce nezletilych déti a zaku.

V Ji¢in€ dne 20. ¢ervna 2013 Mgr. Lenka Vackova
feditelka K-klubu
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